Y%
f
lhd e A

Paul Beier GmbH ist ein Unternehmen des Maschinenbaus mit 100-jahriger Tradition. Auf Basis einer
ausgepragten technischen Kompetenz entwickeln wir kundenorientierte Problemlosungen fiir die
Nahrungsmittel-, Chemie-, Bahn- und Verteidigungsindustrie sowie die Luftfahrttechnik. Unsere Kunden
gehoren zu den Weltmarktfihrern. Zuverlassigkeit, Kompetenz, Kundennahe, kurze Entscheidungswege
und jede Menge SpaR bei der Arbeit zeichnen uns aus.
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Als Grundlage fiir unseren Erfolg sehen wir qualifizierte, motivierte Mitarbeitende, die flache Hierarchien
und kurze Entscheidungswege eines mittelstandischen Unternehmens schatzen.

Aufgrund einer Elternzeitvertretung suchen wir zum nachstmoéglichen Zeitpunkt Verstarkung fiir unser
Team eine/n

Sachbearbeiter m/w/d) im Bereich Einkauf

lhre Aufgaben:

= Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen

Pflege und Verwaltung von Stammdaten

Unterstlitzung des Einkaufs im Innendienst

Terminverfolgung und Kommunikation mit Lieferanten

Unterstitzung bei allgemeinen Aufgaben im Einkauf, z. B. Angebotsanfragen und Dokumentation

lhr Profil:

= Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
= Erste Erfahrung im Rechnungswesen der Kreditorenbuchhaltung

= Idealerweise erste Erfahrungen im Bereich Logistik und Zoll

= Eine offene, klare Kommunikation sowie sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift zeichnen
Sie aus

Wir bieten:

= Eine wochentliche Arbeitszeit von bis zu 30 Stunden, flexibel nach Absprache
= Bezahlung nach Firmentarifvertrag
= Ein motiviertes Team, flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

Interessiert? Dann freuen wir uns Uber eine ausfiihrliche Bewerbung per Mail.
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